
Mitarbeiter im Backoffice m/w/d
(8Bür401)

 Standort: Ettlingen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 33600 - 37200 Euro pro Jahr

Garantierte Vorteile

Bei uns erhalten Sie ab Tag 1 einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Hohe Chance auf Übernahme von unserem top Kunden
Freuen Sie sich auf eine übertariflich hohe Vergütung
Nach einer Zugehörigkeit von 6 Monaten erhalten Sie Urlaubs- und Weihnachtsgeld als zusätzliche
Anerkennung
Durch die flexible Arbeitszeitgestaltung profitieren Sie von einer guten Work-Life-Balance
Viel Gestaltungsspielraum für Ideen und Ihre berufliche Weiterentwicklung
Gute Erreichbarkeit der öffentlichen Verkehrsmittel
Genügend Parkmöglichkeiten direkt vor Ort

Ihre Aufgaben auf einen Blick

Die schriftliche und telefonische Kundenbetreuung zählt zu Ihrem Zuständigkeitsbereich
Eingehende Anfragen rund werden von Ihnen betreut und effizient bearbeitet
Sie führen Plausibilitätsprüfungen durch 
Zudem erfassen Sie Stammdaten und gewährleisten deren Aktualität im System
Mit Ihrem Organisationstalent ergänzen Sie das Team perfekt und unterstützen aktiv im administrativen
Bereich

Das bringen Sie mit

Sie bringen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit und haben diese idealerweise im
Büromanagement oder Vertriebsinnendienst absolviert
Versierter Umgang mit dem PC und den gängigen MS-Office-Programmen
Berufserfahrung in den oben genannten Bereichen ist wünschenswert
Zudem überzeugen Sie mit einer zuverlässigen, kundenorientierten Arbeitsweise und einem
freundlichen Auftreten

 

Klingt gut? Finden wir auch?

Bewerben Sie sich direkt mit Ihrem Lebenslauf via E-Mail an bewerbung.kfm@erste-reserve.de oder online über
www.erste-reserve.de.
Bitte geben Sie bei Ihrer Bewerbung die Referenznummer 8Bür401 sowie Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin und Ihre
Gehaltsvorstellungen mit an. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

#Kaufmännisch_2

Babette Hauser
Personalreferentin

E-Mail: bewerbung.kfm@erste-reserve.de
Telefon: 0721 626907-20
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erste reserve personalservice
Kaiserstraße 50
76133 Karlsruhe 

www.erste-reserve.de

Abteilung(en): Kaufmännische Fachkräfte

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ
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