© standort: Offenburg Anstellungsart(en): Homeoffice, Tagschicht, Vollzeit Gehaltsspektrum: 50000 Euro pro
Jahr Beschéaftigungsbeginn: ab sofort

e Moderner Arbeitsplatz mit Wohlfiihl-Garantie - direkt bei unserem Kunden!

e Attraktive Vergiitung - bis zu 50.000€ / p.a

o Flexibilitdt durch Homeoffice nach erfolgreicher Einarbeitung (1-2 Tage/Woche)
e Sicherer und langfristiger Arbeitsplatz in einem stetig wachsenden Unternehmen
e 30 Tage Urlaub pro Jahr fiir Ihre Erholung

e Gute OPNV-Anbindung & Parkplatz vor Ort

e Mittwochs Yoga im eigenen Massageraum - fiir den perfekten Ausgleich

e Erstellung und Schaltung von Stellenanzeigen sowie Begleitung des gesamten Auswahlprozesses von der
Vorauswahl bis zum Vorstellungsgesprach

o Pflege der Personalstammdaten und -akten sowie Bearbeitung von Ein- und Austritten und An- und
Abwesenheiten

e Erstellung von Arbeitsvertragen, Bescheinigungen und Zeugnissen

e Betreuung von Auszubildenden und dual Studierenden sowie aktive Mitgestaltung von MaRnahmen im
Azubi-Marketing

e Unterstiitzung bei der vorbereitenden Lohn- und Personalbuchhaltung sowie Pflege des

Zeiterfassungssystems

e Eine kaufmannische Ausbildung, idealerweise im Personalbereich

e Erfahrung im Personalwesen und Freude am Umgang mit Menschen

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

e Strukturierte und zuverladssige Arbeitsweise sowie Organisationstalent

e Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

Gestalten Sie HR das bewegt!

Bewerben Sie sich jetzt online oder per Email an bewerbung@erste-reserve.de, gerne auch telefonisch unter 0781 28 42
51-0 oder per WhatsApp-Nachricht an die 0178 6809 185.
Bitte geben Sie bei Ihrer Bewerbung die Stellen-1D 6hrg3354 an.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

#Offenburg 2



Mustafa Giinyakti
Personaldienstleistungskaufmanni.A.

E-Mail: bewerbung@erste-reserve.de

WhatsApp: 0178 6809185
Telefon: 0781 284251-13

erste reserve personalservice
Maria-und-Georg-Dietrich-StraRe 2D
77652 Offenburg

www.erste-reserve.de

Abteilung(en): Kaufmannische Fachkrafte
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