
Personalkauffrau/-mann (m/w/d) in Direktvermittlung
(8per3395)

 Standort: Karlsruhe  Anstellungsart(en): Tagschicht, Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 20 - 25 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Unsere Benefits – damit Sie sich wohlfühlen

Attraktive Vergütung
Weihnachts- und Urlaubsgeld für extra Freude
Gute Chance auf Übernahme
Vermögenswirksame Leistungen für Ihre Zukunft
Flexible Arbeitszeitmodelle
Kostenfreie Parkplätze 
Alternativ gute ÖPNV-Anbindung
Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
Option zum Jobrad-Leasing

Ihre Aufgaben – mehr als nur Zahlenkolonnen

Sie übernehmen die monatliche Entgeltabrechnung mit dem System SBS-Lohn
Außerdem erfassen und pflegen Sie die Arbeitszeitdaten aller Mitarbeitenden
Darüber hinaus verantworten Sie das Melde- und Bescheinigungswesen sowie BAV und VWL
Zusätzlich kümmern Sie sich um die elektronische Personalakte und deren laufende Aktualisierung
Nicht zuletzt begleiten Sie Lohnsteuer- und Sozialversicherungsprüfungen und stehen dabei kompetent zur
Seite

Fachliche Anforderungen

Abgeschlossene Ausbildung als Personalkauffrau/-mann oder vergleichbare Qualifikation
Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht
Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise auch mit SBS-Lohn
Ausgeprägtes Zahlenverständnis, hohe Genauigkeit und absolute Zuverlässigkeit
Selbstständige Arbeitsweise gepaart mit Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich direkt mit Ihrem Lebenslauf via E-Mail an bewerbung.kfm@erste-reserve.de oder online über
www.erste-reserve.de.
Bitte geben Sie bei Ihrer Bewerbung die Referenznummer 8per3395 sowie Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin und Ihre
Gehaltsvorstellungen mit an. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

#Kaufmännisch_1

Charlene Burks
Kfm. Personalreferentin

E-Mail: bewerbung.kfm@erste-reserve.de
Telefon: 0721 626907-21
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erste reserve personalservice
Kaiserstraße 50
76133 Karlsruhe 

www.erste-reserve.de

Abteilung(en): Kaufmännische Fachkräfte

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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