
Assistenz der Geschäftsführung m/w/d
(8ass3200)

 Standort: Germersheim  Anstellungsart(en): Teilzeit  Arbeitszeit: 20 - 25 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 20 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Vorteile für Ihren Berufsalltag

Unbefristeter Arbeitsvertrag ab Tag 1 mit übertariflicher Bezahlung ab 20€ die Stunde
Hohe Chance auf Übernahme bei unserem Kunden in Germersheim
Dazu bekommen Sie Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Gleitzeit: Entscheiden Sie selbst wann Sie kommen und gehen
Familiäre Arbeitsatmosphäre und coole Teamevents 
Starker Kollegenzusammenhalt und Hilfsbereitschaft steht hier an erster Stelle

Herausforderungen an denen Sie wachsen können

Die Geschäftsführung wird von Ihnen in allen operativen und administrativen Tätigkeiten des Tagesgeschäftes
unterstützt
Interne wie externe Veranstaltungen werden von Ihnen organisiert, vorbereitet und anschließend
entsprechend ausgewertet
Aktiv wirken Sie bei neuen Projekten mit und koordinieren diese 
Bei Rechnungswidersprüchen verfassen Sie eigenverantwortlich den Einspruch und setzen diesen durch

Damit überzeugen Sie uns

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im Bürobereich oder eine vergleichbare Qualifikation mit einschlägiger
Berufserfahrung in der o.g. Position
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und ein sicherer Umgang mit den MS-Office Programmen
Selbstständige Arbeitsweise und eine hohe Kommunikationsstärke im Team

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich direkt mit Ihrem Lebenslauf via E-Mail an bewerbung.kfm@erste-reserve.de oder online über
www.erste-reserve.de.
Bitte geben Sie bei Ihrer Bewerbung die Referenznummer 8ass3200 sowie Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin und Ihre
Gehaltsvorstellungen mit an. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

#Kaufmännisch_2

Christina Noe
Kfm. Personalreferentin

E-Mail: bewerbung.kfm@erste-reserve.de
Telefon: 0721 626907-21

erste reserve personalservice
Kaiserstraße 50
76133 Karlsruhe 
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www.erste-reserve.de

Abteilung(en): Kaufmännische Fachkräfte

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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