
Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)
(8dat3230)

 Standort: Ettlingen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche

Ihre Vorteile

Unbefristeter Arbeitsvertrag ab dem ersten Tag
Übertarifliche Vergütung
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Top Übernahmechance bei einem renommierten Spezialisten für bargeldloses Bezahlen 
Gute Anbindung an die öffentlichen Verkehrsmittel
Mitarbeiterparkplätze direkt vor Ort

Ihre täglichen Aufgaben

Sie sichten eingehende Aufträge und erfassen Vertragsstammdaten
Die Datensätze von Neukunden legen Sie an und gewährleisten stets deren Aktualität
Zudem unterstützen Sie Ihr Team aktiv bei allgemeinen administrativen Aufgaben

Das bringen Sie mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im unten genannten Bereich oder ähnlichem
Idealerweise Berufserfahrung in der Kundenerfassung -und schriftlicher Betreuung 
Sicherheit im Umgang mit dem PC und MS-Office
Zuverlässige und kundenorientierte Arbeitsweise
Gute Englischkenntnisse
Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (C1)

Klingt gut? Dann nichts wie los!

Bewerben Sie sich direkt mit Ihrem Lebenslauf via E-Mail an bewerbung.kfm@erste-reserve.de oder online über
www.erste-reserve.de.
Bitte geben Sie bei Ihrer Bewerbung die Referenznummer 8dat3230 sowie Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin und Ihre
Gehaltsvorstellungen mit an. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

#Kaufmännisch_2

Charlene Burks
Kfm. Personalreferentin

E-Mail: bewerbung.kfm@erste-reserve.de
Telefon: 0721 626907-21

erste reserve personalservice
Kaiserstraße 50
76133 Karlsruhe 

www.erste-reserve.de
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Abteilung(en): Kaufmännische Fachkräfte

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge

Tarifvertrag: GVP
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