© Standort: Neustadt an der WeinstraRe Arbeitszeit: 25 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 25 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Unbefristeter Arbeitsvertrag ab Tag 1

Attraktive und leistungsgerechte Vergutung

On top gibt es Urlaubs-, Weihnachts- und Fahrgeld

Hohe Chance auf Ubernahme von unserem namenhaften Kunden
Offene und herzliche Unternehmenskultur

Genugend Parkmaoglichkeiten vor Ort

e Erstellen und Bearbeiten von Rechnungen sowie Kontierung der entsprechenden
Belege
Zollabwicklung und Zuarbeiten der Buchhaltung zur Unterstltzung der Finanzprozesse
Durchfuhrung von Buchungen im Rahmen der laufenden Geschaftsvorfalle
Assistenzaufgaben im administrativen Bereich und Unterstutzung des Teams
Mahnwesen - Uberwachung von offenen Forderungen und Kommunikation mit Kunden
Durchfihrung des Bank- und Zahlungswesens sowie Abstimmung von Bankkonten
Bank- und Zahlungswesen, Erfassung und Uberprufung von Eingangs- und
Ausgangsrechnungen
e Bearbeitung des Postein- und ausgangs sowie Verwaltung der taglichen
Geschaftskorrespondenz

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Fundierte Kenntnisse sowie Berufserfahrung in einem vergleichbaren Aufgabenbereich

e Lernbereitschaft und die Fahigkeit, sich schnell in neue Themen und Prozesse
einzuarbeiten

e Zuverlassigkeit und Genauigkeit bei der Bearbeitung von Aufgaben und Dokumenten

e Selbststandige Arbeitsweise und die Bereitschaft im Team zu arbeiten

Schlusssatz

Bewirb dich jetzt online oder per Email an bewerbung@erste-reserve.de, gerne auch telefonisch
unter 06341 14103-0 oder per WhatsApp-Nachricht an die 0178 6809 185.
Bitte gib bei deiner Bewerbung die Stellen-ID 2kau3443 an.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!



Isabeau Winkler
Personalreferentin

E-Mail: bewerbung@erste-reserve.de
WhatsApp: 0178 6809185
Telefon: 06341 14103-16

erste reserve personalservice
ReduitstraRe 15
76829 Landau

www.erste-reserve.de

Abteilung(en): Kaufmannische Fachkrafte

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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